Polityka przetwarzania danych osobowych w ramach Procedury dokonywania zgtoszen naruszen prawa i

podejmowania dziatan nastepczych.

Niniejsza Polityka opisuje zasady Przetwarzania Danych Osobowych w SALTUS Towarzystwie Ubezpieczen
Wzajemnych z siedzibg w Sopocie, w ramach Procedury dokonywania Zgtoszeh naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastepczych ustanowionej w Towarzystwie na mocy ustawy z dnia 14 czerwca 2024
roku o ochronie sygnalistow.

Definicje:

a.

Administrator — osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub inny podmiot, ktory
samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele i sposoby Przetwarzania Danych osobowych.

Dane osobowe — wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie
fizycznej.

Dane osobowe szczegdélnych kategorii — Dane osobowe ujawniajace pochodzenie rasowe lub
etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub Swiatopogladowe, przynaleznosé¢ do
zwigzkéw zawodowych, a takie dane genetyczne, dane biometryczne Przetwarzane w celu
jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej, dane dotyczace zdrowia, seksualnosci lub
orientacji seksualnej, przy czym:

— dane genetyczne oznaczajg Dane osobowe dotyczace odziedziczonych lub nabytych cech
genetycznych osoby fizycznej, ktdre ujawniajg niepowtarzalne informacje o fizjologii lub
zdrowiu tej osoby i ktore wynikajg w szczegdlnosci z analizy probki biologicznej pochodzacej
od tej osoby;

— dane biometryczne oznaczajg Dane osobowe, ktére wynikajg ze specjalnego Przetwarzania
technicznego, dotyczg cech fizycznych, fizjologicznych lub behawioralnych osoby fizycznej
oraz umozliwiajg lub potwierdzajg jednoznaczng identyfikacje tej osoby, takie jak wizerunek
twarzy lub dane daktyloskopijne;

— dane dotyczace zdrowia oznaczajg Dane osobowe o zdrowiu fizycznym lub psychicznym
osoby fizycznej — w tym o korzystaniu z ustug opieki zdrowotnej — ujawniajace informacje o
stanie zdrowia.

Przetwarzanie — operacja lub zestaw operacji wykonywanych na Danych osobowych lub zestawach
Danych osobowych w sposdb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taka jak: zbieranie;
utrwalanie; organizowanie; porzgdkowanie; przechowywanie; adaptowanie; modyfikowanie;
pobieranie; przegladanie; wykorzystywanie; ujawnianie poprzez przestanie; rozpowszechnianie;
innego rodzaju udostepnianie; dopasowywanie; taczenie; ograniczanie; usuwanie; niszczenie.
Podmiot danych — osoba, ktorej Dane osobowe bezposrednio dotyczg.

Sygnalista — osoba fizyczna, ktéra na podstawie Procedury, zgtasza informacje o naruszeniu prawa
uzyskang w kontekscie zwigzanym z pracg, w tym: osoba przed nawigzaniem stosunku pracy lub
innego stosunku prawnego stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub petnienia
funkcji w Towarzystwie lub na rzecz Towarzystwa; pracownik; pracownik tymczasowy; osoba
Swiadczaca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, wtym na podstawie umowy
cywilnoprawnej; przedsiebiorca; prokurent; akcjonariusz lub wspdlnik; cztonek organu osoby
prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnej; osoba Swiadczgca prace
pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub dostawcy; stazysta; wolontariusz;
praktykant.

Osoba, ktorej dotyczy Zgtoszenie — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajagca osobowosci prawnej, ktérej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng, wskazana w
Zgtoszeniu jako osoba, ktéra dopuscita sie naruszenia prawa, lub jako osoba, z ktérg osoba, ktéra
dopuscita sie naruszenia prawa, jest powigzana.

Osoba pomagajaca w dokonaniu Zgtoszenia — osoba fizyczna, ktdéra pomaga Sygnaliscie
w Zgtoszeniu w kontekscie zwigzanym z pracg i ktdrej pomoc nie powinna zosta¢ ujawniona.
Osoba powigzana z Sygnalista — osoba fizyczna, ktéra moze doswiadczy¢ dziatann odwetowych, w
tym: wspotpracownik lub osoba najblizsza Sygnaliscie, za ktorg uwaza sie: matzonka; wstepnego;
zstepnego; rodzenstwo; powinowatego w tej samej linii lub stopniu; osobe pozostajgcg w stosunku



przysposobienia; matzonka osoby pozostajgcej w stosunku przysposobienia; osobe pozostajgcg we
wspdélnym pozyciu.

j.  Swiadek — osoba fizyczna mogaca dysponowac informacjami dotyczacymi okolicznosci zwigzanych
z dokonanym Zgtoszeniem naruszenia prawa.

k. Odbiorca (Odbiorca danych) — osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub inny
podmiot, ktéremu ujawnia sie Dane osobowe, z wytgczeniem organdw publicznych, ktére moga
otrzymywac Dane osobowe w ramach konkretnego postepowania zgodnie z prawem.

I Towarzystwo — SALTUS Towarzystwo Ubezpieczen Wzajemnych z siedzibg w Sopocie ul.
Witadystawa IV 22; 81-743 Sopot.

m. Polityka — niniejsza Polityka przetwarzania danych osobowych w procesie dokonywania zgtoszen
naruszen prawa i podejmowania dziatai nastepczych.

n. Procedura — przyjeta w Towarzystwie Procedura dokonywania zgtoszern naruszeh prawa
i podejmowania dziatan nastepczych, ktérej niniejsza Polityka stanowi integralng czesc.

0. Zgtoszenie — ustne lub pisemne zgtoszenie wewnetrzne, tj. przekazane Towarzystwu, informacji o
naruszeniu prawa, dokonane na podstawie Procedury dokonywania zgtoszen naruszen prawa i
podejmowania dziatan nastepczych.

p. Aplikacja - aplikacja internetowa Whistleblowing SALTUS, dostepna pod adresem
https://whistleblowing.saltus.pl/#/, za posrednictwem ktérej mozna dokonywac Zgtoszen, w tym w
sposéb anonimowy.

g. Dziatanie nastepcze — dziatanie podjete ze strony Towarzystwa w celu oceny prawdziwosci
informacji zawartych w Zgtoszeniu oraz w celu przeciwdziatania naruszeniu prawa bedacemu
przedmiotem Zgtoszenia, w szczegdlnosci poprzez podejmowanie takich dziatan jak: postepowanie
wyjasniajgce; wszczecie kontroli; wszczecie postepowania administracyjnego; wniesienie
oskarzenia; dziatania podejmowane w celu odzyskania Srodkow finansowych; zamkniecie
procedury realizowanej w ramach Procedury dokonywania zgtoszen naruszen prawa i
podejmowania dziatan nastepczych.

r.  Dziatanie odwetowe — bezposrednie lub posrednie dziatanie lub zaniechanie majgce miejsce w
kontekscie zwigzanym z praca, ktére jest spowodowane Zgtoszeniem, ktére narusza lub moze
naruszy¢ prawa Sygnalisty, Osoby pomagajgcej w Zgtoszeniu lub Osoby powigzanej z Sygnalistg lub
wyrzadza lub moze wyrzadzi¢ nieuzasadniong szkode tym osobom, w tym bezpodstawne
inicjowanie postepowan przeciwko nim; za Dziatanie odwetowe uznaje sie rowniez prébe lub
grozbe zastosowania ktdoregokolwiek srodka okreslonego w art. 12 ust. 1 ustawy o ochronie
sygnalistéw.

s.  Rejestr zgtoszen — rejestr Zgtoszen wewnetrznych, do ktérego prowadzenia zobowigzane jest
Towarzystwo, obejmujgcy: numer Zgtoszenia; przedmiot naruszenia prawa; Dane osobowe
Sygnalisty niezbedne do jego identyfikacji; Dane osobowe Osoby, ktérej dotyczy Zgtoszenie
niezbedne do jego identyfikacji; adres do kontaktu Sygnalisty; date dokonania Zgtoszenia;
informacje o podjetych Dziataniach nastepczych; date zakoriczenia sprawy.

Administratorem w zwigzku z Przetwarzaniem Danych osobowych w ramach realizacji Procedury jest
Towarzystwo.

Dane kontaktowe Administratora:

SALTUS Towarzystwo Ubezpieczenn Wzajemnych
ul. Wtadystawa IV 22

81-743 Sopot

tel. 58 77036 90

tel. 801 888 666

e-mail: info@saltus.pl

Towarzystwo powotato Inspektora ochrony danych, z ktérym mozna kontaktowac sie w sprawach zwigzanych
z Przetwarzaniem Danych osobowych listownie, kierujgc korespondencje na adres siedziby Towarzystwa;
telefonicznie, w dni powszednie w godzinach od 9:00 do 15:00, pod numerem 58 770 36 90 lub w
korespondencji elektronicznej kierujgc jg na adres iod@saltus.pl.


https://whistleblowing.saltus.pl/#/

10.

Towarzystwo, jako Administrator, moze Przetwarza¢ Dane osobowe Sygnalisty, Osoby, ktdrej dotyczy
Zgtoszenie, Osoby pomagajgcej w dokonaniu Zgtoszenia, Osoby powigzanej z Sygnalistg oraz innych oséb
trzecich (np. Swiadkéw), w zwiazku ze Zgtoszeniem, w zakresie niezbednym w celu jego przyjecia,
podejmowania Dziatan nastepczych oraz zapobiegania ewentualnym Dziataniom odwetowym.

Dane osobowe, ktdre nie majg znaczenia dla rozpatrywania Zgtoszenia, nie sg zbierane, a w razie
przypadkowego zebrania sg niezwtocznie usuwane. Usuniecie tych Danych osobowych nastepuje w terminie
14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

Procedura zapewnia Sygnaliscie oraz Osobie pomagajacej w dokonaniu Zgtoszenia, wniesienie Zgtoszenia w
sposob anonimowy. W takim przypadku, wobec tych oséb niniejsza Polityka bedzie miata zastosowanie od
momentu, w ktorym Towarzystwu Dane osobowe, w zakresie umozliwiajgcym ich identyfikacje, zostang
ewentualnie udostepnione.

Procedura okresla mechanizmy uniemozliwiajgce nieupowaznionym osobom uzyskanie dostepu do
informacji objetych Zgtoszeniem oraz zapewniajgce ochrone poufnosci tozsamosci Sygnalisty; Osoby, ktorej
dotyczy Zgtoszenie; Osoby pomagajacej w dokonaniu Zgtoszenia; Osoby powigzanej z Sygnalistg; Swiadka, a
takze innych oséb trzecich ewentualnie wskazanych w Zgtoszeniu.

Ochrona poufnosci dotyczy informacji, na podstawie ktérych mozna bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowaé tozsamos¢ takich oséb.

Dane osobowe Sygnalisty, w zakresie pozwalajgcym na ustalenie jego tozsamosci, nie podlegajg ujawnieniu
nieupowaznionym osobom, chyba ze za wyrazng zgodg Sygnalisty. Pdzniejsze wycofanie zgody na takie
ujawnienie nie wptywa na zgodnos$¢ Przetwarzania tych Danych osobowych z prawem, ktérego dokonano
na podstawie zgody, przed jej wycofaniem, o czym Sygnalista jest informowany przed wyrazeniem takiej
zgody.

Ograniczen powyiszych nie stosuje sie w przypadkach, w ktérych ujawnienie jest koniecznym
i proporcjonalnym obowigzkiem Towarzystwa wynikajgcym z przepisdw prawa w zwigzku z postepowaniami
wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami przygotowawczymi lub
sgdowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujgcego
Osobie, ktdrej dotyczy Zgtoszenie.

Do przyjmowania i weryfikacji Zgtoszerr, podejmowania Dziatan nastepczych, dziatan zapobiegajacych
Dziataniom odwetowym oraz Przetwarzania Danych osobowych osdéb, o ktérych mowa w pkt 7 powyzej,
mogg by¢ dopuszczone wytgcznie osoby posiadajgce pisemne upowaznienie Towarzystwa.

Osoby upowaznione sg obowigzane do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i Danych osobowych, do
ktérych dostep uzyskaty w ramach przyjmowania i weryfikacji Zgtoszeri oraz podejmowania Dziatan
nastepczych lub zapobiegania Dziataniom odwetowym, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego, w ramach ktérego wykonywaty te prace.

Osobami upowaznionymi, o ktéorych mowa w pkt 8 powyziej, w zakresie niezbednym dla realizacji
poszczegdlnych czynnosci zwigzanych z Przetwarzaniem Danych osobowych, s3:

a. Cztonkowie Zarzadu Towarzystwa;

b.  Dyrektor Dziatu Compliance;
pracownicy lub wspotpracownicy Towarzystwa, zaangazowani na wniosek Dyrektora Dziatu
Compliance w wewnetrzne postepowanie wyjasniajgce prowadzone na podstawie Procedury, jezeli
ich obszaru dotyczy Zgtoszenie;

d. administratorzy bazy danych oraz Aplikacji.

Dane osobowe Przetwarzane w zwigzku z przyjeciem Zgtoszenia, podjeciem Dziatan nastepczych lub
zapobieganiu Dziataniom odwetowym oraz dokumenty zwigzane z tym Zgtoszeniem sg przechowywane
przez Towarzystwo przez okres 3 lat po zakoniczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakoniczono Dziatania
nastepcze, lub po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych Dziataniami nastepczymi.

Po uptywie okresu przechowywania, o ktdrym mowa w zdaniu poprzedzajgcym, Towarzystwo usuwa Dane
osobowe oraz niszczy dokumenty zwigzane ze Zgtoszeniem.



Z zastrzezeniem pkt 11, zasada powyzsza nie ma zastosowania w przypadku, gdy dokumenty zwigzane ze
Zgtoszeniem  stanowig cze$s¢ akt postepowan  przygotowawczych, spraw  sadowych lub
sadowoadministracyjnych.

11. Dane osobowe oraz pozostate informacje w Rejestrze zgtoszen wewnetrznych sg przechowywane przez
okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono Dziatania nastepcze, lub po
zakonczeniu postepowan zainicjowanych Dziataniami nastepczymi.

12. Poszczegdlne cele Przetwarzania Danych osobowych oraz towarzyszgce im podstawy prawne Przetwarzania,
a takze kategorie Przetwarzanych w ramach Procedury Danych osobowych zostaty przedstawione w
Zataczniku nr 1 do niniejszej Polityki.

13. Prawa przystugujace osobom w zwigzku z Przetwarzaniem ich Danych osobowych:

a. prawo dostepu do swoich Danych osobowych oraz uzyskania informacji, realizowane na zasadach
opisanych w art. 15 RODO?, z zastrzezeniem wyjatku opisanego ponizej:

— prawo do informacji zostato ograniczone wobec oséb innych niz Sygnalista, na podstawie
przepisdw ustawy o ochronie sygnalistéw, w zakresie, w jakim informacje te dotyczg zrédta,
z ktérego Towarzystwo pozyskato Dane osobowe;

b. prawo zadania sprostowania lub uzupetnienia swoich Danych osobowych, okreslone w art. 16
RODO, jezeli sg one nieprawidtowe lub niekompletne;

c. prawo zadania usuniecia swoich Danych osobowych, na zasadach okreslonych w art. 17 RODO;

d. prawo zadania ograniczenia Przetwarzania swoich Danych osobowych, na zasadach okreslonych w
art. 18 RODO;

e. prawo whniesienia sprzeciwu wobec Przetwarzania swoich Danych osobowych, jezeli jest ono oparte
o przestanke prawnie uzasadnionego interesu Administratora, na zasadach okreslonych w art. 21
RODO.
14. Odbiorcami Danych osobowych Przetwarzanych w zwigzku z realizacjg Procedury mogg by¢:
a. wtasciwe organy scigania;
b. sady;

c. inne podmioty, wobec ktérych ujawnienie Danych osobowych bedzie oparte o przepisy prawa do
tego uprawniajgce.

1 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE



Zatacznik nr 1 do Polityki przetwarzania danych osobowych w ramach Procedury dokonywania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych.

PODMIOT DANYCH

CEL PRZETWARZANIA

KATEGORIE DANYCH OSOBOWYCH

PODSTAWA PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH

Sygnalista

przyjecie Zgtoszenia o naruszeniu
przepiséw prawa

realizacja Dziatan nastepczych

zapobieganie Dziataniom odwetowym

archiwizacja dokumentacji i informacji

1.dane identyfikujgce tozsamos¢ oraz dane
teleadresowe — o ile Zgtoszenie nie jest
anonimowe;

2.numer Zgtoszenia;

3.informacje dotyczace przedmiotu naruszenia
prawa, ktérego dotyczy Zgtoszenie;

4.data dokonania Zgtoszenia;

5.informacje dotyczace podjetych Dziatan
nastepczych;

6.informacje dotyczace ewentualnych Dziatan
odwetowych, w tym zwigzane z zapobieganiem
takim dziataniom;

7.data zakoriczenia sprawy.

art. 6 ust. 1 lit. f. RODO, tj. prawnie
uzasadniony interes realizowany przez
Administratora

art. 6 ust. 1 lit. f. RODO, tj. prawnie
uzasadniony interes realizowany przez
Administratora

art. 6 ust. 1 lit. c. RODO, tj. wykonanie
obowigzku prawnego cigzacego na
Administratorze

art. 6 ust. 1 lit. c. RODO, tj. wykonanie
obowigzku prawnego cigzacego na
Administratorze

Osoba, ktérej dotyczy Zgtoszenie

przyjecie Zgtoszenia o naruszeniu
przepiséw prawa

realizacja Dziatan nastepczych

zapobieganie Dziataniom odwetowym

archiwizacja dokumentacji i informacji

1.dane identyfikujgce tozsamos¢ oraz dane
teleadresowe;

2.numer Zgtoszenia;

3.informacje dotyczace przedmiotu naruszenia
prawa, ktérego dotyczy Zgtoszenie;

4.data dokonania Zgtoszenia;

5.informacje dotyczace podjetych Dziatan
nastepczych;

6.informacje dotyczace ewentualnych Dziatan
odwetowych, w tym zwigzane z zapobieganiem
takim dziataniom;

7.data zakoriczenia sprawy.

art. 6 ust. 1 lit. c. RODO, tj. wykonanie
obowigzku prawnego cigzgcego na
Administratorze

art. 6 ust. 1 lit. c. RODO, tj. wykonanie
obowigzku prawnego cigzacego na
Administratorze

art. 6 ust. 1 lit. c. RODO, tj. wykonanie
obowigzku prawnego cigzacego na
Administratorze

art. 6 ust. 1 lit. c. RODO, tj. wykonanie
obowigzku prawnego cigzgcego na
Administratorze

Osoba pomagajaca w dokonaniu
Zgtoszenia

przyjecie Zgtoszenia o naruszeniu
przepiséw prawa

1.dane identyfikujgce tozsamos$¢ oraz dane
teleadresowe;
2.numer Zgtoszenia;

art. 6 ust. 1 lit. f. RODO, tj. prawnie
uzasadniony interes realizowany przez
Administratora




realizacja Dziatan nastepczych

zapobieganie Dziataniom odwetowym

archiwizacja dokumentacji i informacji

3.informacje dotyczace przedmiotu naruszenia
prawa, ktérego dotyczy Zgtoszenie;

4.data dokonania Zgtoszenia;

5.informacje dotyczace podjetych Dziatan
nastepczych;

6.informacje dotyczace ewentualnych Dziatan
odwetowych, w tym zwigzane z zapobieganiem
takim dziataniom.

art. 6 ust. 1 lit. f. RODO, tj. prawnie
uzasadniony interes realizowany przez
Administratora

art. 6 ust. 1 lit. c. RODO, tj. wykonanie
obowigzku prawnego cigzacego na
Administratorze

art. 6 ust. 1 lit. c. RODO, tj. wykonanie
obowigzku prawnego cigzgcego na
Administratorze

Osoba powigzana z Sygnalistg

zapobieganie Dziataniom odwetowym

archiwizacja dokumentacji i informacji

1.dane identyfikujgce tozsamos¢ oraz dane
teleadresowe;

2.informacje okreslajgce stopien powigzania
z Sygnalista;

3.informacje dotyczace ewentualnych Dziatan
odwetowych, w tym zwigzane z zapobieganiem
takim dziataniom.

art. 6 ust. 1 lit. c. RODO, tj. wykonanie
obowigzku prawnego cigzacego na
Administratorze

art. 6 ust. 1 lit. c. RODO, tj. wykonanie
obowigzku prawnego cigzacego na
Administratorze

Inna osoba trzecia — np. Swiadek

realizacja Dziatan nastepczych

zapobieganie Dziataniom odwetowym

archiwizacja dokumentacji i informacji

1.dane identyfikujgce tozsamos$¢ oraz dane
teleadresowe;

2.informacje dotyczace przedmiotu naruszenia
prawa, ktérego dotyczy Zgtoszenie;

3.informacje dotyczace podjetych Dziatan
nastepczych.

art. 6 ust. 1 lit. f. RODO, tj. prawnie
uzasadniony interes realizowany przez
Administratora

art. 6 ust. 1 lit. c. RODO, tj. wykonanie
obowigzku prawnego cigzgcego na
Administratorze

art. 6 ust. 1 lit. c. RODO, tj. wykonanie
obowigzku prawnego cigzacego na
Administratorze




